Zarzadzenie Wewnetrzne nr .... .54 /16
z dnia 4.7.4.01.2016 r.
Dyrektora
Wojewodzkiego Szpitala Specjalistycznego
w Olsztynie

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Wojewodzkiego Szpitala
Specjalistycznego w Olsztynie

Na podstawie § 4 ust. 2 Statutu Wojewddzkiego Szpitala Specjalistycznego w Olsztynie
z dnia 30 kwietnia 2014 r. (z poz.zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Szpitala z dnia
7 listopada 2014 r. zarzadzam, co nastgpuje:
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§1
Dzial 1, § 3 dodaje si¢ pkt. 7 o tresci: Miejsca udzielania $wiadczen zdrowotnych przez
Wojewodzki Szpital Specjalistyczny w Olsztynie:
1) ul. Zomierska 18, Olsztyn
2) ul. Zoknierska 16a, Olsztyn
3) ul. Zoierska 16b, Olsztyn
Dzial 111, § 16, pkt.1, ppkt.4), lit. a zmiana nazwy zespolu ds. zakazen szpitalnych na
zespol kontroli zakazen szpitalnych.
Dzial 111, § 18. pkt.1, wykresla sig¢ pkt. 7) o tresci Pracownik ds. socjalnych
Dzial V. Rozdzial XI. § 46, pkt.3 z tresci wykresla si¢ ..:2009” pkt.5. w ppkt.2)
wykresla sie skrot ..ds.”, ppkt.5) zmiana nazwy z zespotu ds. realizacji eksperymentow
klinicznych i badan naukowych na zespot ds. badan klinicznych i badan naukowych,
ppkt.9) zmiana nazwy z komitetu ds. profilaktyki zakazen na komitet kontroli zakazen
szpitalnych.
Dzial VI, § 59, pkt. L, ppkt.3) wykresla sig lit. a) o tresci pracownia anestezjologiczna,
ppkt.6) dodaje sig lit. a) o tresei: pracownia fizykoterapii oraz lit. b) o tresci pracownia
masazu.
Dzial VI, § 59, pkt. II, ppkt.1 zaktualizowano dodajac pi¢¢ komorek organizacyjnych
o tresci: gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu (mieszczacy sie przy ul.
Zolnierskiej 16a): chirurgia ogdlna, chirurgia onkologiczna, chirurgia naczyniowa,
neurochirurgia, kardiochirurgia, choroby wewnetrzne, choroby zakazne. nefrologia,
gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu (mieszacy si¢ przy ul. Zoknierskiej 18):
otolaryngologia, okulistyka, gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu (mieszczacy
si¢ przy ul. Zolnierskiej 18): poloznictwo i ginekologia. ginekologia onkologiczna,
gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu (mieszczgcy si¢ przy ul. Zoknierskiej 16b):
chirurgia onkologiczna, okulistyka, gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu
(mieszczacey sie przy ul. Zohierskiej 18) ortopedia i traumatologia narzadu ruchu oraz
wykreslajac komorki organizacyjne: poradnia lekarza podstawowej opieki zdrowotnej
oraz dzial fizjoterapii 1 dodajagc komodrke organizacyjng: poradnia chirurgii
onkologicznej.
Dzial VI, § 59. pkt. II. dodaje si¢ ppkt.9 o tresci: poradnia lekarza podstawowej opieki
zdrowotnej wraz z cyframi 1) o tresci: gabinet lekarski oraz 2) o tresci: gabinet
diagnostyczno-zabiegowy o profilu medycyna rodzinna z punktem szczepien.
Aktualizacja Zalacznika nr 2 — Cennik za udostepnianie dokumentacji medyczne;j.
Aktualizacja Zalacznika nr 4 — Schemat struktury organizacyjnej Wojewodzkiego
Szpitala Specjalistycznego w Olsztynie



16.
L
18.

Aktualizacja Zatacznika nr 5 — Schemat struktury organizacyjnej z podzialem na
poszczegolne rodzaje dziatalnosei lecznicze]

Aktualizacja Zatgcznika nr 6 — Schemat struktury organizacyjnej Wojewddzki Szpital
Specjalistyczny — Swiadczenia Szpitalne

Aktualizacja Zatgcznik nr 7 — Schemat struktury organizacyjnej Wojewddzki szpital
Specjalistyczny — Ambulatoryjne Swiadczenia Zdrowotne

Zalacznik nr 8.3. pkt. I wykresla sie ppkt.3 o tresci poradnia anestezjologiczna, pkt. II
dodaje sie ppkt.18 o tresci: Lekarz prowadzacy znieczulenie pelni role koordynatora
okotooperacyjnej karty kontrolnej i dokonuje w niej wpisow. Wpisy dokonywane sa w
oparciu o zalecenia dotyczace stosowania okotooperacyjnej karty kontrolnej. pkt. 11
wykresla sie pkt.3 o tresci do zadan poradni anestezjologicznej w szczegdlnosci
nalezy.

Zatacznik nr 8.6 aktualizacja w zakresie pkt. I oraz w zakresie pkt. III i dodanie pkt.
IV

Zalacznik nr 8.13 dodaje si¢ pkt. VI Zadania pracowni diagnostyki i leczenia
zaburzen narzadu rownowagi.

Zatgcznik nr 8.14 aktualizacja w zakresie pkt. V

Zalacznik nr 8.28 dodaje si¢ pkt. I o tresci: Struktura organizacyjna poradni

Zalacznik nr 8.35. dodaje si¢ pkt. IIT o tresci: Zadnia gabinetu diagnostyczno-
zabiegowego o profilu medycyna rodzinna wraz z punktem szczepien.

Dodaje sie zalgcznik nr 8.36 Zadania gabinetow diagnostyczno-zabiegowych.
Zatacznik nr 9.6 dodaje si¢ pkt. VI o tresci: Do zadan Pracownika ds. Socjalnych w
szczegoOlnosci nalezy.

Zatacznik nr 9.20 Zakres czynnosci Pracownika ds. Socjalnych wykresla sie.
Aktualizacja zalacznika nr 9.29 Zakres czynno$ci Administratora Bezpieczenstwa
Informacji (ABI).

Pozostale zapisy Regulaminu nie ulegaja zmianie.

§2

Powyzsze zmiany sg zgodne z Art. 24 pkt.1 ppkt. 9), 11), 12) Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011
r. o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. 2015, poz. 618, t..).

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki (stronv reculaminu or

sanizacvinego, na ktorveh dokonano poprawek):

str. 6-8, 11-13, 34-35, 47-51, 78-82, 88-90. 96-98, 116-121, 155, 170-171, 185-188, 221-222
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Dzial 1. Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin Organizacyjny okresla organizacj¢ procesu udzielania swiadczen zdrowotnych

w podmiocie leczniczym Wojewodzki Szpital Specjalistyczny w Olsztynie, zwany dalej

..podmiotem”, oraz inne postanowienia okreslone w art. 24 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011

r. o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz.654).

§ 2

1. Regulamin obowiazuje:

)

2)

wszystkie osoby zatrudnione w Wojewodzkim Szpitalu Specjalistycznym
w Olsztynie, niezaleznie od formy zatrudnienia.
pacjentow Szpitala.

§3

1. Wojewodzki Szpital Specjalistyczny w Olsztynie (zwany dalej Szpitalem) jest

podmiotem leczniczym prowadzonym w formie samodzielnego publicznego zakladu
opieki zdrowotnej, ktérego podmiotem tworzacym jest Wojewodztwo Warminsko-
Mazurskie, posiadajacym osobowos$¢ prawng od dnia wpisania do Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem 0000000449 prowadzonego przez Sad Rejonowy
w Olsztynie, VIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego.

2. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy o dzialalnosci leczniczej:

)]

4)

Dzialalnos$¢ lecznicza w zakresie $wiadczen szpitalnych (wykonywane calg dobg
kompleksowe $wiadczenia zdrowotne polegajace na diagnozowaniu, leczeniu,
pielegnacji i rehabilitacji) prowadzona jest w ramach przedsigbiorstwa podmiotu
leczniczego o nazwie Wojewodzki Szpital Specjalistyczny — Swiadczenia Szpitalne.
Dzialalno$¢ lecznicza w zakresie ambulatoryjnych s$wiadczen zdrowotnych
prowadzona jest w ramach przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego o nazwie
Wojewodzki Szpital Specjalistyczny — Ambulatoryjne Swiadczenia Zdrowotne.
Strukture organizacyjng tworzg ponadto dzialy, sekcje, zespoly i stanowiska
samodzielne wyodrebnione w strukturze, powolane do obstugi eksploatacyjnej oraz
administrowania Szpitalem.

Przedsiebiorstwa podmiotu leczniczego Wojewodzkiego Szpitala Specjalistycznego
w Olsztynie sa jednostkami lokalnymi w rozumieniu przepisow o statystyce

publicznej, dla ktorych nie sporzadza si¢ odrgbnego bilansu.

3. Szpital dziala w oparciu o:
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1) Ustawe z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej tj. Dz. U. 2013.217 z
poz. zm.,

2) Ustawe z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty tj. Dz. U.
2011.277.1634 z poz. zm.,

3) Ustawe z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielegniarki i poloznej tj. Dz. U.
2011.174.1039 z p6z. zm.,

4) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych tj. Dz. U. 2008.164.1027 z p6z. zm.,

5) Ustawe z dnia 8 wrzes$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym tj. Dz.
U. 2013.757 z pdz. zm.,

6) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych tj. Dz. U. 2013.885 z péz.
zm.,

7) Ustawe z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta t].
Dz. U. 2012.159 z p6z. zm.,

8) Umowy o udzielenie $wiadczen opieki zdrowotnej zawarte z Narodowym
Funduszem Zdrowia lub innym dysponentem srodkéw publicznych, w przypadku
zawarcia takich umow.

9) Statut Wojewodzkiego Szpitala Specjalistycznego w Olsztynie,

10) Zestaw standardow akredytacyjnych 2009 Centrum Monitorowania Jakosci
w Ochronie Zdrowia w Krakowie,

11) Niniejszego regulaminu,

12)Innych przepisow dotyczacych funkcjonowania podmiotéw prowadzacych
dzialalnosc¢ lecznicza.

4. Siedziba Szpitala jest miasto Olsztyn w wojewddztwie warminsko-mazurskim.

5. Podmiot leczniczy posiada identyfikator w systemie Regon 000293976 oraz Numer

Identyfikacji Podatkowej NIP 7392955794,

1) Przedsigbiorstwo podmiotu leczniczego o nazwie Wojewodzki —Szpital
Specjalistyczny — Swiadczenia Szpitalne posiada 14-znakowy numer Regon
00029397600042.

2) Przedsiebiorstwo podmiotu leczniczego o nazwie Wojewoddzki Szpital
Specjalistyczny — Ambulatoryjne Swiadczenia Zdrowotne posiada 14-znakowy

numer Regon 00029397600050.
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6. Obszarem dzialania Szpitala jest wojewodztwo warminsko-mazurskie.
7. Miejsca udzielania $wiadczen zdrowotnych przez Wojewodzki Szpital Specjalistyczny
w Olsztynie:
1) ul. Zolnierska 18, Olsztyn
2) ul. Zotnierska 16a, Olsztyn
3) ul. Zotnierska 16b, Olsztyn

§4

Regulamin Organizacyjny wprowadza Dyrektor Szpitala, a opiniuje go Rada Spoleczna.

[§e]

[

(5]

Dzial I1. Cele i zadnia Wojewddzkiego Szpitala Specjalistycznego w Olsztynie

§5

. Cele i zadania beda realizowane z wykorzystaniem nowoczesnych, dostgpnych metod

promocji zdrowia, profilaktyki, leczenia i rehabilitacji.

. Swiadczenia moga by¢ udzielane bezplatnie w przypadku zawarcia umowy o udzielanie

Swiadczen opieki zdrowotnej z dysponentem $rodkéw publicznych oraz umow
cywilnoprawnych z innymi instytucjami, osobami prawnymi i pracodawcami, na rzecz

0s0b uprawnionych do tych swiadczen.

§6

. Celem Szpitala jest prowadzenie dzialalnosci leczniczej obejmujacej stacjonarne

i calodobowe $wiadczenia zdrowotne oraz ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne.

. Szpital prowadzi dzialania z zakresu promocji zdrowia, to jest dzialania umozliwiajace

poszczegblnym osobom i spolecznosci zwigkszenie kontroli nad czynnikami
warunkujacymi stan zdrowia i przez to jego poprawe, promowanie zdrowego stylu zycia

oraz srodowiskowych i indywidualnych czynnikow sprzyjajacych zdrowi.

. Szpital realizuje zadania dydaktyczne i badawcze w powigzaniu z udzielaniem $wiadczen

zdrowotnych i promocjg zdrowia, w tym wdrazaniem nowych technologii medycznych
oraz metod leczenia, oraz uczestniczy w przygotowywaniu osoéb do wykonywania

zawodu medycznego i ksztalceniu 0sob wykonujgcych zawod medyczny.

. Szpital realizuje zadania z zakresu obronnodci i bezpieczenstwa publicznego na podstawie

odrebnych przepisow.

. Szpital moze prowadzi¢ wydzielong dzialalno$¢ w zakresie najmu, dzierzawy oraz

udostgpniania w innej formie posiadanego majatku, przy czym oddanie w dzierzawe,
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2) przyjmuje do pracy, rozwigzuje umowy, karze, nagradza i wyréznia pracownikow,
przyznaje premie i zmienia wynagrodzenia pracownicze — realizuje polityke kadrowa
Szpitala.

3. Dyrektor Szpitala lub upowazniony przez niego pracownik przyjmuje skargi i wnioski

pacjentow oraz innych zainteresowanych osob i zalatwia je wedlug posiadanych

kompetencji.

4. Szczegdlowa strukturg organizacyjng Szpitala i jego jednostek, zakres dzialania
poszezegdlnych  jednostek organizacyjnych. stanowiska kierownicze oraz zakres
kompetencji i pelnomocnictw zajmujacych je 0sob okresla Dyrektor Szpitala Zarzadzeniami

Wewnetrznymi.

5. Utworzenie nowych stanowisk pracy lub nowych komorek organizacyjnych wymaga

decyzji Dyrektora.

6. Dokonuje okresowej oceny dzialalnosci pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach

kierowniczych.

7. Sprawuje nadzor nad wykonywaniem zadan przez pracownikow bezposrednio

podleglych.

§15
1. Dyrektor Szpitala udziela zamdwienia na $wiadczenia zdrowotne oraz zawiera umowy
cywilno-prawne zwiazane z ich realizacja.
2. Dyrektor Szpitala dokonuje oceny jakosci realizowania $wiadczen medycznych oraz ich
zgodnosci z zawartg umowa cywilno - prawna.
§ 16
1. Dyrektorowi Szpitala bezposrednio podlegaja:
1) zastgpey dyrektora:
a) ds. lecznictwa,
b) ds. pielegniarstwa,
¢) ds. eksploatacyjno — technicznych,
d) ds. ekonomiczno-finansowych.
2) kierownicy:
a) dziatu stuzby pracowniczej,
b) dzialu zarzgdzania, marketingu i promocji,
¢) kancelarii i sekretariatu,
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d)
e)

sekeji BHP i P.poz,

sekcji kontroli zarzadczej.

3) pozostate stanowiska pracy:

a)
b)
c)
d)

radcy prawni,

kapelani szpitalni,

petnomocnik dyrektora ds. jakosci,

inspektor ds. obrony cywilne;j,

pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
pelnomocnik ds. praw pacjenta,

administrator bezpieczenstwa informacji,
inspektor ochrony radiologiczne;.

komisje, zespoly oraz inne komorki:

zespo6t kontroli zakazen szpitalnych.

§17

1. Zastepcy Dyrektora wykonuja zadania z upowaznienia Dyrektora i w jego imieniu,

a w szczegolnoscei:

D

3)
4)

3)

podejmuja w powierzonym zakresie dzialania zapewniajace wykonanie dzialan
statutowych,
koordynuja dziatalnos¢ podlegtych im komoérek organizacyjnych,
kieruja powierzonymi im odcinkami pracy Szpitala,
organizuja i nadzorujga wykonanie zadan przez kierownikow komorek organizacyjnych
wchodzacych w sklad powierzonych dzialow i rownorzednych komorek zwigzanych
z tymi dzialami,
wykonuja inne zadania zlecone przez Dyrektora.
Zastepey Dyrektora upowaznieni sg do podejmowania decyzji w zakresie nadzoru
i kierowania powierzonymi im komoérkami organizacyjnymi z wyjatkiem zastrzezonych
do wylacznej decyzji Dyrektora.

§18

1. Z-cy Dyrektora ds. Lecznictwa podlegaja:

1
2)
3)
4)

Lekarz Naczelny.
Centrum Urazowe oraz Szpitalny Oddzial Ratunkowy.
Ordynatorzy i koordynatorzy oddziatow.

Kierownicy:
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a) apteki szpitalnej,
b) sekcji dokumentacji i rejestracji chorych
¢) bloku operacyjnego,
d) dziatu diagnostyki obrazowej,
¢) medycznego laboratorium diagnostycznego,
f) dzialu patomorfologii,
g) zakladu bakteriologii,
h) zakladu medycyny nuklearnej,
1) osrodka zywienia klinicznego,
j) pracowni immunologii transfuzjologiczne;j,
k) poradni lekarza zakltadowego,
1) poradni specjalistycznych,
m) samodzielnych pracowni,
n) poradni lekarza podstawowej opieki zdrowotne;j.
5) Psycholog.
6) Logopeda.
§19
1. Z-cy Dyrektora ds. Pielggniarstwa podlegaja:
1) Przelozona Pielggniarek 1 Poloznych.

2) Centralna Strylizatornia.

[

. Z-ca dyrektora ds. Pielegniarstwa pelni funkcje Pelnomocnika Dyrektora ds. Jakosci.

§20
1. Z-cy Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych podlegaja:
1) Glowny Ksiegowy.
2) Kierownik dzialu kontraktowania i rozliczen.
3) Kierownik dzialu zamoéwien publicznych i zaopatrzenia.
4) Kierownik sekcji kontrolingu.

§21
1. Z-cy Dyrektora ds. Eksploatacyjno- Technicznych podlegaja:
1) Kierownik dziatu eksploatacyjno-technicznego.
2) Kierownik dzialu gospodarczego.
3) Kierownik dziatu informatyki.

4) Kierownik dzialu aparatury medyczne;.
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umozliwiajacych pozyskanie stosownego miejsca opieki. Zadania te realizowane sa na

wniosek pacjenta lub rodziny pacjenta przez lub przy udziale pracownika socjalnego.

Rozdzial XI. Przebieg procesu udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej - Stacjonarna
opieka zdrowotna. Jako$¢ opieki
§ 46
Szpital w celu zapewnienia bezpieczenstwa i jakosci opieki ustanowit, wdrozyl i utrzymuje
system zarzadzania jakoscia.
1. Szpital przyjal misje: ,,Pacjent przede wszystkim™.
2. Przyjeta Polityka Jakosci, zawiera zobowigzanie do ciaglego doskonalenia skutecznosci
systemu zarzadzania jakoscig, Podstawowymi zalozeniami Polityki Jakosci sa:
1) orientacja na pacjenta i jego pelne usatysfakcjonowanie poprzez zaspokojenie jego
wymagan oraz oczekiwan,
2) wykwalifikowany personel, stale i systematycznie podnoszacy swoja wiedzg
i umiejetnosci, aby w jak najlepszy sposob osiagac zatozone cele oraz realizowac strategie
1 misj¢ szpitala,
3) zapewnienie zasobow i infrastruktury technicznej adekwatnych do wymogoéw wysokiej
jakosci realizowanych ustug,
4) zatrudnianie i wspélpraca z zespolami specjalistow o najwyzszych kwalifikacjach
i doswiadczeniu,
5) przestrzeganie przez nasz personel medyczny zasad etyki zawodowej,
6) stosowanie najnowoczesniejszych technik i technologii medycznych,
7) ciagle doskonalenie w ramach standardow akredytacyjnych i systemu zarzadzania
Jakoscia.
3. System zarzadzania jako$cig w szpitalu zostal wdrozony w oparciu 0 wymagania normy
PN-EN ISO 9001 z uwzglednieniem Standardow Akredytacyjnych Centrum Monitorowania
Jakosci.
4. Dokumentacje systemu jakosci, stanowia:
1) Ksigga Systemu Zarzgdzania Jakoscia.
2) Ksiega jakosci Dzialu Diagnostyki Obrazowej,
3) Ksiega jakosci Zakladu Medycyny Nuklearne;,
4) Ksiega jakosci Pracowni Kardiologii Inwazyjnej Hemodynamika,
5) Ksigga jakosci Pracowni Kardiologii Inwazyjnej Elektrofizjologia,

6) Program poprawy jakosci,
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7) Polityka jakosci,

8) Cele jakosci,

9) Procedury systemowe.

10) Procedury i instrukcje operacyjne (zgodnie z aktualizowanym rejestrem)
5. Dla zapewnienia skutecznej organizacji i nadzorowania zatozen systemu jakosci
w szpitalu, zostaly powolane i funkcjonuja zespoty problemowe:

1) Zespét ds. jakosci,

2) Zespot kontroli zakazen szpitalnych,

3) Zespot ds. analizy przyczyn zgonow,

4) Zespot ds. sprawdzania prawidlowosci kompletnosci dokumentacji medycznej,

5) Zespot ds. badan klinicznych i badan naukowych,

6) Komitet terapeutyczny,

7) Komitet transfuzjologiczny,

8) Komisja sprawujaca nadzor nad ksztalceniem podyplomowym lekarzy,

9) Komitet kontroli zakazen szpitalnych

Zadania zespolow zostaly opisane w zarzadzaniach wewngtrznych dyrektora.

Ponadto dyrektor powoluje inne zespoly problemowe dostosowane do aktualnych potrzeb

szpitala
6. Sekcja ds. jakosci wspomaga dzialania zwigzane z wdrazaniem, utrzymywaniem,

doskonaleniem i nadzorowaniem systemu jakosci. Sprawuje nadzor nad jakoscig ustug

realizowanych przez podwykonawcow w zakresie utrzymania czystosci i zywienia chorych.

7. Pelnomocnik Dyrektora ds. Jakosci zapewnia utrzymanie systemu jakosci.
8. Bezpieczenstwo opieki oraz skutecznosé i efektywnos¢ systemu jakosci jest
monitorowana za pomocg okreslonych wskaznikow jakoscei, takich jak:

1) poziom satysfakcji pacjentow,

2) poziom kwalifikacji zawodowych pracownikow szpitala,

3) wykorzystanie bazy lozkowe;,

4) liczba leczonych pacjentow w szpitalu,

5) liczba leczonych pacjentéow w poradniach.

6) zuzycie lekow w tym antybiotykow,

7) zuzycie srodkow dezynfekeyjnych,

8) liczba badan diagnostycznych w tym mikrobiologicznych,

9) liczba zabiegdw,
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3. Komoérki organizacyjne podmiotu wspoluczestnicza w realizacji innych zadan zleconych
przez kierownika.
4, Zasady wspolpracy pomiedzy komorkami okresla na biezaco kierownik.
§59
1. Swiadczenia opieki zdrowotnej udzielane sa pacjentom przez nastgpujace komorki

organizacyjne medyczne:

I. Przedsiebiorstwo: - Swiadczenia Szpitalne
1. Szpital
1) szpitalny kliniczny oddzial ratunkowy,
2) izba przyjec szpitala,
3) oddzial kliniczny anestezjologii i intensywnej terapii:
4) oddziat kliniczny neurologiczny:
a) pracownia EEG,
5) oddzial udarowy,
6) oddziat rehabilitacyjny,
a) pracownia fizykoterapii,
b) pracownia masazu,
7) oddziat rehabilitacji neurologicznej,
8) oddziat kliniczny nefrologiczny, hipertensjologii i choréb wewnetrznych,
9) oddziat kardiologiczny:
a) pracownia elektrokardiografii spoczynkowej i wysitkowej,
b) pracownia hemodynamiki,
¢) pracownia elektrofizjologii i elektroterapii,
d) pracownia badan holterowskich,
e) pracownia echokardiografii,
10) oddziatl intensywnego nadzoru kardiologicznego,
11) oddzial hematologiczny,
12) oddzial gastroenterologiczny:
a) pracownia endoskopowa,
13) oddziat okulistyczny,
14) oddziat otolaryngologiczny i onkologii laryngologicznej.

15) oddziat kliniczny chirurgii ogélnej i onkologicznej,
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16) oddzial kliniczny chirurgii naczyniowej,
17) oddzial kliniczny chirurgii urazowo-ortopedycznej i chirurgii kregostupa,
18) oddziat kliniczny neurochirurgiczny,
19) oddzial ginekologiczno-polozniczy:
a) trakt porodowy,
20) oddzial ginekologii onkologicznej,

21) oddzial neonatologii 1 intensywne;j terapii noworodka,

22) oddzial kliniczny endokrynologiczny, diabetologiczny i choréb wewngtrznych,

23) oddzial kardiochirurgiczny,

24) oddzial transplantologii i chirurgii ogdlne;j,

25) blok operacyjny,

26) centralna sterylizatornia,

27) apteka szpitalna:
a) pracownia lekow recepturowych i galenowych,
b) pracownia przygotowywania mieszanin do zywienia pozajelitowego,
¢) pracownia lekow ocznych,

d) pracownia lekow cytostatycznych.

I1. Przedsi¢biorstwo - Ambulatoryjne Swiadczenia Zdrowotne

1. Ambulatorium:
1) poradnia okulistyczna II,
2) poradnia otolaryngologiczna:

a) pracownia audiologiczna,

b) pracownia diagnostyki i leczenia zaburzen rownowagi,
3) poradnia okulistyczna [:

a) pracownia laseroterapii i angiografii,

4) poradnia ginekologiczno-poloznicza i ginekologii onkologicznej,
5) poradnia genetyczna,
6) poradnia nadcis$nienia tetniczego:

a) pracownia kontroli stymulatoréw i kardiowerterow,
7) poradnia endokrynologiczna,
8) poradnia neurologiczna,

9) poradnia hematologiczna,
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10) poradnia diabetologiczna,
11) poradnia chordb odzwierzgcych i pasozytniczych,
12) poradnia chirurgii onkologicznej,
13) poradnia chirurgii naczyniowej,
14) poradnia neurochirurgiczna,
15) poradnia kardiochirurgiczna,
16) poradnia chor6b zakaznych,
17) poradnia nefrologiczna,
18) poradnia transplantacji nerek,
19) poradnia gastroenterologiczna,
20) poradnia lekarza zaktadowego,
a) gabinet lekarski,
22) poradnia chirurgii urazowo-ortopedycznej,
23) poradnia chirurgii onkologicznej,
24) gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu (mieszczacy si¢ przy ul. Zoierskiej 16a):
a) chirurgia ogdlna,
b) chirurgia onkologiczna,
¢) chirurgia naczyniowa,
d) neurochirurgia.
¢) kardiochirurgia,
f) choroby wewnetrzne,
g) choroby zakazne,
h) nefrologia,
24) gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu (mieszczacy si¢ przy ul. Zolnierskiej 18):
a) otolaryngologia,
b) okulistyka,
25) gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu mieszczacy si¢ przy ul. Zolnierskiej 18):
a) potoznictwo i ginekologia,
b) ginekologia onkologiczna,
26) gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu mieszczacy si¢ przy ul. Zoknierskiej
16b):
a) chirurgia onkologiczna,

b) okulistyka,
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27) gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu ortopedia i traumatologia narzadu ruchu

mieszczacy sie przy ul. Zolnierskiej 18):

2. Medyczne Laboratorium Diagnostyczne:
1) pracownia hematologiczna,

2) pracownia koagulologiczna,

3) pracownia cytologiczna,

4) pracownia biochemiczna,

5) pracownia hormonow i bialek,

6) pracownia analityczna,

7) pracownia diagnostyki i kity,

8) punkt pobran materiatu do badan,

9) punkt przyje¢ materialu do badan,

10) punkt rozdziatu i przygotowania materiatu do badan.

3. Pracownia Immunologii Transfuzjologiczne;:
1) pracownia immunologii transfuzjologiczne;,
2) bank krwi.

4. Zaklad Bakteriologii:
1) pracownia ogdlna,

2) pracownia posiewOw i rejestracji badan.

5. Zaktad Medycyny Nuklearnej:

1) pracownia scyntygraficzna,

2) poradnia medycyny nuklearnej:
a) pracownia gamma-kamery ,

b) pracownia rozdozowywania izotopow i pokoj podawcezy izotopow.
6. Osrodek Zywienia Klinicznego:

1) poradnia dla chorych zywionych poza i dojelitowo w warunkach domowych,

2) pracownia zywienia poza i dojelitowo.
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7. Dzial Diagnostyki Obrazowej:

1) pracownia mammografii,

2) pracownia badan naczyniowych i radiologii zabiegowej,
3) pracownia radiologii klasycznej,

4) pracownia ultrasonografii i biopsji cienkoiglowej.

5) pracownia USG i diagnostyki inwazyjne;j.

8. Dzial Patomorfologii:

1) pracownia histopatologiczna,

2) pracownia cytologiczna,

3) pracownia barwien specjalnych (histochemicznych),
4) pracownia barwien immunohistochemicznych,

5) pracownia badan autopsyjnych.

9. Poradnia lekarza podstawowej opieki zdrowotne;j:
1) gabinet lekarski,
2) gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu medycyna rodzinna
a) punkt szczepien.
§ 60
1. W ramach podmiotu leczniczego dzialaja rowniez komorki o charakterze

administracyjnym.

ra

Zakresy zadan poszczegolnych komoérek organizacyjnych niemedycznych Szpitala

okresla zalgezniki nr 10 do niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§ 61
1. Schemat struktury organizacyjny przedsiebiorstwa $wiadczenia szpitalne stanowi
zalgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.
2. Schemat struktury organizacyjny przedsigbiorstwa ambulatoryjne swiadczenia zdrowotne
stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.
3. Zakresy czynnosci poszczegdlnych komorek organizacyjnych medycznych Szpitala

okreslajg zataczniki nr 8, 9 do niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.
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Zalgeznik nr 2. Cennik za udostepnianie dokumentacji medycznej

Cennik oplat za wykonanie kopii dokumentacji medycznej
ustalany raz na kwartal na podstawie
Komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego
w sprawie przecigtnego wynagrodzenia w poszczegdlnych kwartatach wyliczany zgodnie z

art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spolecznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1440, z p6zn. zm.)

Rodzaj dokumentu Cena w zi
1. | Jedna strone kopii dokumentacji medyczne;j 0.76
2. | Jedna strona wyciagu lub odpisu dokumentacji medyczne;j 7,56
3. Sporzadzenie wyciagu. odpisu lub kopii dokumentacji 7,56
medycznej na elektronicznym nosniku danych

Podstawa prawna: art. 28 ustawy z dnia 06.11.2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta (tekst jedn. Dz. U. z 2012 poz. 159 ze zm.).

Zalgeznik nr 3. Cennik za przechowywanie ciala osoby zmarlej po uplywie
72 godzin

1. Przechowywanie zwlok w chtodni (za kazdg rozpoczeta dobe):

- jedna doba - 85zt
- dwie doby - 145zt
- trzy doby -200 zt
2. Usluga sekcyjna zwykla (bez lekarza) - 240 zt

3. Usluga sekcyjna specjalna (dla prokuratury bez lekarza) - 350 zt
Oplata za przechowywanie zwlok w chlodni za kazdg nastepna rozpoczetg dobe powyzej

trzeciej doby wynosi 65 zl.

78

Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Szpitala Specjalistycznego w Olsztynie




Zatgcznik 4

Schemat struktury organizacyjnej Wojewoddzkiego Szpitala Specjalistycznego w Olsztynie
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Zatgcznik 6

Schemat Struktury Organizacyjnej: Wojewddzki Szpital Specjalistyczny- Swiadczenia Szpitalne

SPZ0ZWojewodzki Szpital Specjalistyczny w Olsztynie
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Zatgcznik 7

Schemat Struktury Organizacyjnej: Wojewodzki Szpital Specjalistyczny
Ambulatoryjne Swiadczenia Zdrowotne

Wojewaodzki Szpital Specjalistyczny w Olsztynie
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Zalacznik Nr 8.3 STRUKTURA 1 ZADANIA ODDZIALU KLINICZNEGO
ANESTEZJOLOGII I INTENSYWNEJ TERAPII

I. Struktura organizacyjna oddzialu:

. Obszar Intensywnej Terapii.

. Obszar Anestezjologii z Odcinkiem Pooperacyjnym.

II. Organizacja oddzialu

. Praca personelu lekarskiego kieruje ordynator.

. Ordynator jest zastepowany przez zastepce ordynatora, za$ podczas ich nieobecnosci

przez lekarza wyznaczonego przez ordynatora.

.Pracg personelu pielggniarskiego w Oddziale Anestezjologii i Intensywnej Terapii

kieruje
Pielegniarka Oddzialowa.

. Podczas nieobecnosci Pielegniarki Oddzialowej zastgpowana jest ona przez zastepeg

pielegniarki oddzialowej lub pielggniarke przez nig wyznaczona.

. Pracg personelu pielegniarskiego w Obszarze Anestezjologii i Odcinku Pooperacyjnym

kieruje Pielegniarka Koordynujaca Oddzialu Anestezjologii i Intensywnej Terapii.
Koordynacje dziatan Odcinka Pooperacyjnego wykonuje Pielggniarka Koordynujgca lub
osoba przez nia wyznaczona.

. Podczas nieobecnosei Pielegniarki Koordynujacej zastgpowana jest pielegniarke przez

nig
wyznaczona.

. Nadzér biezacy nad realizacjg zadan zleconych podwykonawcom w zakresie zywienia,

utrzymania higieny, transportu sprawuje Pielegniarka Oddzialowa.

. Lekarzem prowadzacym pacjentow w Obszarze Intensywnej Terapii jest lekarz

wyznaczony w danym dniu dla poszczegdlnych pacjentéw przez Ordynatora oraz lekarz
dyzurny w danym dniu.

. Lekarzami odpowiedzialnymi za znieczulenia konkretnych pacjentéw na okreslonych

stanowiskach znieczulenia oraz inne czynnosci anestezjologiczne sa lekarze wyznaczeni
w danym dniu przez Ordynatora.

. Lekarzem odpowiedzialnym za obsluge poradni anestezjologicznej jest lekarz

wyznaczany w danym dniu przez Ordynatora.

. Zasady zabezpieczenia oddzialu w godzinach dyzurowych:

1) Podczas godzin dyzurowych Obszar Intensywnej Terapii zabezpiecza dwoch lekarzy
specjalistow.
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I7;

18.

2) Podczas godzin dyzurowych Obszar Anestezjologii z Odcinkiem Pooperacyjnym
zabezpiecza dwoch lekarzy: 1 specjalista oraz 1 lub 2 lekarzy w trakcie specjalizacji.

3) Podczas godzin dyzurowych Obszar Intensywnej Terapii zabezpiecza 9 pielggniarek
(min. 1 na 2 pacjentow)

4) Podczas godzin dyzurowych Obszar Anestezjologii zabezpieczaja dwie pielggniarki/
pielegniarze.

5) Podczas godzin dyzurowych Odcinek pooperacyjny zabezpieczaja pielggniarki
w proporcji 1 pielegniarka/ pielggniarz na 3 pacjentow.

. Kwalifikacje pacjentow do zabiegéw operacyjnych, zabiegéw/badan inwazyjnych.

znieczulen dokonuja lekarze specjalisci w porozumieniu ordynatorem lub jego zastepca.

. W zespole urazowym reanimacyjnym, transplantacyjnym i innych uczestniczy lekarz

dyzurny lub lekarz wyznaczony przez Ordynatora.

. Lekarze Oddzialu Anestezjologii i Intensywnej Terapii udzielaja konsultacji zgodnie

z zapotrzebowaniem innych oddzialow szpitala po uzgodnieniu telefonicznym.
Ordynator wyznacza lekarzy konsultantow z anestezjologii i intensywnej terapii zgodnie
ze zglaszanym telefonicznie zapotrzebowaniem. Konsultacje realizowane sg zgodnie
z procedurg szpitalna.

. Nadzér nad ksztalceniem podyplomowym lekarzy prowadzi ordynator i kierownicy

specjalizacji. Nadzor nad ksztalceniem przed i podyplomowym pielegniarek prowadzi
pielegniarka oddzialowa lub inna osoba wskazana odr¢bng umowa.

. Za realizacje badania klinicznego odpowiada Badacz. Badanie kliniczne moze by¢

prowadzone w oddziale szpitalnym lub poradni specjalistycznej po spelnieniu
nastepujacych warunkow:

1) uzyskanie pozytywnej opinii Zespolu ds. realizacji eksperymentéw klinicznych,

2) zawarcie umowy trojstronnej pomiedzy Szpitalem, Badaczem 1 Sponsorem.

Pozostale zadania oddzialu realizowane sg w oparciu o ogolne zasady funkcjonowania
szpitala

Lekarz prowadzacy znieczulenie peni role koordynatora okolooperacyjnej Kkarty

kontrolnej i dokonuje w niej wpiséw. Wpisy dokonywane s3 w oparciu o zalecenia
dotyczace stosowania okolooperacyjnej karty kontrolnej.

II1.
1.

Zadania oddzialu:

Do zadan Obszaru Intensywnej Terapii w szczeg6lnosci nalezy:

1) Podtrzymywanie badz zastepowanie funkcji niewydolnych narzadow pacjentow
hospitalizowanych w OIT.

2) Diagnostyka schorzen prowadzacych do niewydolnosci narzadowych u pacjentow
hospitalizowanych w OIT.

3) Leczenie niewydolno$ci narzadowych u pacjentow hospitalizowanych w OIT.

4) Wstepna rehabilitacja chorych hospitalizowanych w OIT.
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5)
6)
7
8)

9)

Prowadzenie diagnostyki w kierunku $mierci mézgu w OIT i innych oddziatach.
Orzekanie Smierci mozgu w OIT i innych oddziatach.

Prowadzenie dawcy narzadowego w OIT.

Prowadzenie ksztalcenia podyplomowego w zakresie anestezjologii i intensywnej
terapii lekarzy i pielegniarek zgodnie z umowami zawartymi przez WSS.
Prowadzenie ksztalcenia podyplomowego w zakresie anestezjologii i intensywnej

terapii studentow zgodnie z umowami zawartymi przez WSS.

10) Realizowanie konsultacji intensywistycznych na terenie WSS.

. Do

D)

8)
9

zadan Obszaru Anestezjologii z Odcinkiem Pooperacyjnym w szczegoélnosci
nalezy:
Ocena stanu zdrowia pacjentéw kwalifikowanych do zabiegéw operacyjnych
1 inwazyjnych procedur medycznych.
Ocena przygotowania pacjenta do zabiegu i znieczulenia i ewentualna jego korekta.
Kwalifikacja pacjenta do okre$lonych rodzajow znieczulen.
Przygotowanie anestezjologiczne pacjenta do zabiegdéw i znieczulen.
Wykonywanie znieczulef na poszczegdlnych stanowiskach znieczulenia.
Opieka pooperacyjna w centralnym oddziale pooperacyjnym.
Wsparcie merytoryczne opieki pooperacyjnej na stanowiskach pooperacyjnych
w poszczegdlnych oddziatach.
Wsparcie w akcjach reanimacyjnych na terenie WSS.
Realizacja analgezji pooperacyjnej z zastosowaniem inwazyjnych metod leczniczych

na terenie WSS.

10) Wykonywanie innych czynnosci anestezjologicznych i konsultacji na terenie WSS.

11) Prowadzenie ksztalcenia podyplomowego w zakresie anestezjologii i intensywnej

terapii lekarzy i pielggniarek zgodnie z umowami zawartymi przez WSS.

12) Prowadzenie ksztalcenia podyplomowego w zakresie anestezjologii i intensywnej

terapii studentow zgodnie z umowami zawartymi przez WSS.
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Zalycznik Nr 8.6 ZADANIA ODDZIALU REHABILITACYJIJNEGO

I. Struktura organizacyjna oddzialu:
1. Pracownia fizykoterapii.

2. Pracownia masazu.

I1. Organizacja oddzialu:

1. Praca personelu lekarskiego kieruje ordynator/ koordynator.

-9

. Ordynator jest zastgpowany przez wyznaczonego przez niego lekarza.

L

. Praca personelu pielegniarskiego kieruje pielegniarka oddzialowa.

4. Podczas nieobecnosci pielegniarka oddzialowa jest zastgpowana przez wyznaczong przez
nig pielegniarke pracujaca w oddziale.

5. Praca zespolu terapeutycznego (technicy fizjoterapii., mgr fizjoterapii, logopeda,
psycholog. terapeuta zajeciowy, masazysta) kieruje ordynator.

6. Nadzor biezacy nad realizacja zadan zleconych podwykonawcom w zakresie zywienia,
utrzymania higieny, transportu sprawuje pielggniarka oddzialowa.

7. Lekarz prowadzacy pacjentdw przyjetych do oddziatu jest wyznaczany przez ordynatora
oddziatu lub jego zastepce.

8. Lekarze oddzialu nefrologicznego/hematologicznego zapewniaja dorazna opieke nad
pacjentami poza godzinami wynikajacymi ze stosunku pracy lekarzy oddziat rehabilitacji
czyli w godzinach 14.35-07.00 oraz calodobowo w dniach ustawowo wolnych od pracy.

9. Kwalifikacje pacjentow do hospitalizacji dokonuje ordynator lub zastgpca ordynatora
prowadzac jednoczesnie list¢ pacjentow oczekujacych.

10. Konsultacji specjalistycznych zgodnie z zapotrzebowaniem innych oddziatow szpitala
udzielaja ordynator lub wyznaczony przez niego lekarz Oddzialu Rehabilitacyjnego i
Rehabilitacji Neurologicznej w czasie nie dluzszym niz 24 godziny od zgloszenia w
zaleznosci od pilnoscei.

11. Nadzo6r nad ksztalceniem podyplomowym lekarzy prowadzi ordynator i kierownicy
specjalizacji. Nadzor nad ksztalceniem przed i podyplomowym pielegniarek prowadzi
pielegniarka oddzialowa lub inna osoba wskazana odrgbng umowa.

12. Za realizacj¢ badania klinicznego odpowiada Badacz. Badanie kliniczne moze by¢
prowadzone w oddziale szpitalnym lub poradni specjalistycznej po spelnieniu
nastepujacych warunkow:

1) uzyskanie pozytywnej opinii Zespolu ds. realizacji eksperymentow klinicznych,
2) zawarcie umowy trdjstronnej pomig¢dzy Szpitalem, Badaczem i Sponsorem.
13. Pozostale zadania oddziatu realizowane sa w oparciu o ogolne zasady
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funkcjonowania szpitala.

II. Do zadan Oddzialu Rehabilitacyjnego w szczego6lnosci nalezy:
1. Leczenie chorych ze schorzeniami uktadu ruchu i ukladu nerwowego ze szczegdlnym
uwzglednieniem:
a) nastgpstw urazu wielonarzadowego,
b) chorych po endoprotezoplastyce stawu kolanowego 1 biodrowego,

¢) chorych do protezowania po przebytej amputacji naczyniowej i pourazowe;.

I~

. Diagnostyka czynnosciowa hospitalizowanych w oddziale pacjentow.

. Prowadzenie rehabilitacji kompleksowej, tj.:

LS ]

a) kinezyterapii,

b) leczenia fizykalnego,

c) rehabilitacji psychologicznej,

d) poradnictwa socjalnego.
4. Wspolpraca z oddzialami Szpitala w zakresie usprawniania chorych i kwalifikacji do
hospitalizacji w oddziale rehabilitacji z zachowaniem zasad wczesnosci i ciagltosei terapii.
5. Lekarze oddzialu nefrologicznego zapewniaja dorazna opiek¢ nad pacjentami poza

godzinami wynikajacymi ze stosunku pracy lekarzy oddzialu rehabilitacyjnego.

III. Zadania Pracowni Fizykoterapii — Pracownia obsluguje pacjentéw szpitalnych
w zakresie fizykoterapii i kinezyterapii przylézkowej, a w szczegélnosci:
1. W zakresie $wiatlolecznictwa:

a) lampa sollux,

b) laseroterapia.

R

W zakresie zimnolecznictwa:
a) krioterapia.

3. W zakresie magnetoterapii.
4. W zakresie elektroterapii:

a) galwanizacja,

b) jonoforeza,

c¢) prady diadynamiczne,

d) prady interferencyjne,

e) elektrostymulacja,
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f) prady TENS,

g) prady Traberta,

h) prady Kotza,

i) prady Nemeca,

j) tonoliza.

5. W zakresie terapii ultradzwigkami i ultrafonoforezy (réwniez przy t6zku chorego).

6. W zakresie zabiegow kinezyterapeutycznych przy 16zku chorego.

7. Wspoélpraca z poszczegdlnymi oddzialami w celu sprawnego ustalania grafiku

zabiegdw oraz specjalnych zalecen.

IV. Zadania Pracowni Masazu — Pracownia obsluguje pacjentow szpitalnych

w zakresie masazu, a w szczegoélnosci:

1. W zakresie masazu (réwniez przy 16zku chorego):

a) klasycznego,

b) segmentarnego,

¢) limfatycznego.

2. Wspélpraca z poszczegélnymi oddzialami w celu sprawnego ustalania grafiku

zabiegow oraz specjalnych zalecen.
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Zalgcznik Nr 8.13 ZADANIA ODDZIALU OTOLARYNGOLOGICZNEGO
I ONKOLOGII LARYNGOLOGICZNEJ
I. Struktura organizacyjna oddzialu:
1.Poradnia otolaryngologiczna:
1) Pracownia audiologiczna,

2) Pracownia diagnostyki i leczenia zaburzen narzadu rownowagi.

II. Organizacja oddzialu:

1. Praca personelu lekarskiego kieruje ordynator.

(o]

. Ordynator jest zastgpowany przez z-c¢ ordynatora lub wskazanego lekarza.

(%]

. Praca personelu pielggniarskiego, ratownikoéw medycznych kieruje pielegniarka
oddzialowa.

4. Podczas nieobecnosci pielegniarka oddzialowa zastgpowana jest przez zastgpczynig
pielegniarki oddzialowe;.

5. Pracg innego personelu, zatrudnionego w danej komorce sprawuje pielegniarka
oddziatowa.

6. Nadzor biezacy nad realizacja zadan zleconych podwykonawcom w  zakresie
zywienia, utrzymania higieny, transportu sprawuje pielegniarka oddziatowa.

7. Lekarz prowadzacy pacjentow przyjetych do oddzialu jest wyznaczany przez
Ordynatora lub jego zastepcg.

8. Oddzial w godzinach dyzurowych zabezpieczany jest przez lekarzy oraz pielggniarki
pelnigce dyzury stacjonarne w wyznaczonych godzinach, zgodnie z harmonogramem
pracy.

9. Kwalifikacje pacjentéw do zabiegéw operacyjnych, zabiegow/ badan inwazyjnych
dokonuje ordynator, z-ca ordynatora lub lekarz specjalista wyznaczony przez
ordynatora.

10. W zespole urazowym, reanimacyjnym, transplantacyjnym, i innych uczestniczy
lekarz dyzurny oddziatu.

11. Udzielanie konsultacji specjalistycznych w innych oddziatach:

1) dla pacjentéw chodzacych lekarz pracujacy w danym dniu w Poradni,

2) dla pacjentow lezacych w tym pilnych -lekarz dyzurny lub przez niego
upowazniony inny lekarz.

12. Nadzor nad ksztalceniem podyplomowym lekarzy prowadzi ordynator i kierownicy
specjalizacji. Nadzor nad ksztalceniem przed i podyplomowym pielegniarek
sprawuje pielegniarka oddzialowa lub inna osoba wskazana odrgbna umowa.
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13. Za realizacje¢ badania klinicznego odpowiada Badacz. Badanie kliniczne moze by¢
prowadzone w oddziale szpitalnym lub poradni specjalistycznej po spetnieniu nast¢pujacych
warunkow:

1) uzyskanie pozytywnej opinii Zespolu ds. realizacji eksperymentoéw klinicznych,

2) zawarcie umowy trojstronnej pomig¢dzy Szpitalem, Badaczem i Sponsorem.

3)

14. Pozostale zadania oddziatu realizowane sg w oparciu o ogolne zasady

funkcjonowania szpitala.

II1. Zadania oddzialu:

W  oddziale leczone sa operacyjnie, a w uzasadnionych klinicznie przypadkach
zachowawczo schorzenia z zakresu uszu, nosa i zatok przynosowych, gardla, krtani,
Slinianek, przelyku
i szyi. Oddzial posiada pracowni¢ diagnostyki zaburzen réwnowagi oraz pracowni¢
audiologiczna.

Zakres wykonywanych zabiegow:

[a—

. Operacje uszu (w tym operacje poprawiajace stuch).

[

. Operacje nosa i zatok przynosowych- metoda endoskopowa.

[95)

. Operacje migdatkéw podniebiennych- zabiegi w znieczuleniu og6lnym.

P =9

. Operacje z zakresu onkologii laryngologiczne;.

wn

. Operacje mikrochirurgiczne krtani (w tym zabiegi z poszerzeniem szpary glosni).

o}

. Operacje zwiazane z leczeniem chrapania i bezdechu sennego.

7. Operacje endoskopowe na drogach 1zowych.

o0

. Operacje przetok i torbieli bocznych szyi.

Do zabiegbw wykorzystywana jest technika operacji w mikroskopie operacyjnym.
wykorzystuje sie takze techniki endoskopowe polaczone z torem wizyjnym. W leczeniu
operacyjnym wykorzystuje si¢ rdwniez laser operacyjny dwutlenkowy, co stwarza nowe

mozliwosci leczenia wielu stanow chorobowych zwlaszcza z zakresu onkologii.

IV. Do zadan Poradni Otolaryngologicznej w szczegolnosci nalezy:

1. Diagnostyka i leczenie zachowawcze.

2

Diagnostyka audiologiczna.

LS ]

Kwalifikacja chorych do leczenia szpitalnego.
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4. Przeprowadzanie badan kontrolnych po leczeniu zabiegowym.
5. Konsultacje chorych z innych szpitali.

6. Edukacja pacjentow.

7. Szkolenie personelu medycznego.

8. Prowadzenie obowigzujacej dokumentacji.

V. Poradnia Otolaryngologiczna dysponuje pracownia audiologiczna zajmujacg si¢

diagnostyka i leczeniem zaburzen sluchu. W ramach diagnostyki wykonuje sig:

1. Badanie akumetryczne.

-2

Proby stroikowe.

LS ]

Badania audiometryczne — audiogram standardowy:
a) proby nadprozowe,
b) tympanometria z badaniem odruchéw strzemiaczkowych.

4. Otoskopie z oceng struktur ucha pod mikroskopem.

Lh

Pracownia sprawuje opieke i zapewnia stala kontrolg nad chorymi z niedostuchem
1 pacjentami po operacjach usznych.

6. W pracowni lekarz kwalifikuje chorych do zabiegow.

7. W pracowni lekarz ustala wskazania do operacji usznych oraz wskazania do
protezowania narzadu stuchu aparatami sluchowymi implantami $limakowymi oraz

implantami BAHA.

VI. Poradnia Otolaryngologiczna dysponuje pracownia diagnostvki i leczenia zaburzen

narzadu réwnowagi zajmujacg si¢ diagnostyka i leczeniem zaburzen réwnowagi. W

ramach diagnostyki wykonuje si¢:

|. Diagnozowanie zaburzen uktadu rownowagi na platformie posturograficzne;j.

2

. Rehabilitacja zaburzen ukladu réwnowagi na platformie posturograficzne;.

J

. Diagnozowanie tagodnych, napadowych , polozeniowych zawrotéw glowy.
4. Wykonywanie manewrow repozycyjnych w lagodnych, napadowych, potozeniowych

zawrotach glowy.
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Zalacznik Nr 8.14 ZADANIA ODDZIALU KLINICZNEGO CHIRURGII OGOLNEJ
I ONKOLOGICZNEJ ORAZ ODDZIAL KLINICZNY CHIRURGII
NACZYNIOWEJ

I. Struktura organizacyjna:
1. Poradnia Chirurgii Onkologiczne;j.
2. Poradni Chirurgii Naczyniowe;j.

II. Organizacja oddzialéw:

1. Praca personelu lekarskiego kieruje ordynator.

2

sl

10.

. Ordynator jest zastepowany przez zastepce ordynatora lub podczas jego nieobecnosci

przez lekarza wyznaczonego przez ordynatora.

. Praca personelu pielegniarskiego kieruje pielggniarka oddzialowa.

. Podczas nieobecnosci pielegniarka oddzialowa jest zastepowana przez zastgpezynig

pielegniarki oddzialowe;j.

. Nadzor biezacy nad realizacja zadan zleconych podwykonawcom w zakresie zywienia.

utrzymania higieny, transportu sprawuje pielggniarka oddziatowa.

. Lekarz prowadzacy pacjentow przyjetych do oddziatu jest wyznaczany przez ordynatora

oddziatu lub jego zastepee lub pacjent przyjety w trybie pilnym jest prowadzony przez
lekarza przyjmujacego, pacjent przyjety w trybie planowym — lekarz, ktory zakwalifikowal
pacjenta do leczenia szpitalnego.

. Podczas godzin dyzurowych oddzial zabezpiecza dwéch lekarzy — jeden dyzurny staly,

drugi dostepny na wezwanie wg grafikow akceptowanych przez ordynatora. Przynajmniej
jeden z dyzurnych jest lekarzem specjalista.

Pielegniarki — obsada stala zmianowa zgodnie z harmonogramem ustalonym przez
pielegniarke oddzialowg. Obsada minimalna: 3 osoby.

. Kwalifikacje pacjentéw do leczenia szpitalnego w trybie planowym prowadzone sg przez

lekarza specjaliste w poradni specjalistycznej, w trybie pilnym przez lekarza SOR lub
weryfikowane przez lekarza dyzurnego. Kwalifikacja do operacji lub zabiegu inwazyjnego
— lekarz prowadzacy zgtasza do ordynatora lub zastepcy. Ordynator/zastgpea ustala na tej
podstawie plan operacji/ zabiegow.

. Lekarze Oddziatu udzielaja konsultacji specjalistycznych zgodnie z zapotrzebowaniem

innych oddzialow szpitala. Ordynator wyznacza lekarzy konsultantow z poszczegdlnych
dziedzin chirurgii dla poszczegdlnych oddzialow szpitala. Konsultacje odbywaja si¢ w
trybie planowym — lekarz konsultujacy dany oddziat wg grafiku konsultantow, w trybie
ostrym — lekarz dyzurny — caty szpital.

Czas reakcji zgodnie zobowiazujaca procedurg szpitalng.

Udziat lekarzy w zespole urazowym, reanimacyjnym, transplantacyjnym, i innych
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realizowany jest zgodnie z obowiazujacymi procedurami lub Zespoét urazowy —wg
opracowanego harmonogramu. Transplantacyjny — zgodnie z zapotrzebowaniem
zglaszanym przez kierownika Oddziatu Transplantacyjnego lub koordynatora.

Nadzér nad ksztatceniem podyplomowym lekarzy prowadzi ordynator i kierownicy
specjalizacji. Nadzér nad ksztalceniem przed i podyplomowym pielggniarek prowadzi
pielegniarka oddzialowa lub inna osoba wskazana odr¢bna umowa.

. Za realizacje badania klinicznego odpowiada Badacz. Badanie kliniczne moze by¢

prowadzone w oddziale szpitalnym lub poradni specjalistycznej po spetnieniu nast¢pujacych
warunkow:

1) uzyskanie pozytywnej opinii Zespotu ds. realizacji eksperyment6éw klinicznych,

2) zawarcie umowy trojstronnej pomiedzy Szpitalem, Badaczem i Sponsorem.

. Pozostate zadania oddzialu realizowane sg w oparciu o ogélne zasady funkcjonowania

szpitala.

I11. Zadania Oddzialu Klinicznego Chirurgii Ogélnej i Onkologiczne;j:

1. Leczenie operacyjne i rehabilitacja pacjentdéw w przebiegu nowotworow.

S8

. Leczenie operacyjne i rehabilitacja pacjentéw z chorobami gruczotéw dokrewnych.

LN ]

. Leczenie operacyjne i rehabilitacja pacjentow z chorobami przewodu pokarmowego i
innymi z zakresu chirurgii ogdlne;j.
4, Udzial w leczeniu i rehabilitacji urazéw w ramach Centrum Urazowego.
5. Wspotpraca z Oddzialem Transplantologii w przeszczepianiu narzgdow.
6. Ksztatcenie przed i podyplomowe realizowane w ramach umowy z Wydzialem
Medycznym UWM, innych uczelni medycznych oraz innych podmiotow.
7. Badania naukowe dotyczace zagadnien zwigzanych z ww. problematykg w ramach

badan

wlasnych, oraz we wspolpracy z zewngtrznymi podmiotami w ramach zawartych umow.

IV. Zadania Oddzialu Klinicznego Chirurgii Naczyniowe;j:

I. Diagnozowanie i leczenie rehabilitacja pacjentow z chorobami naczyn.

2

. Udzial w leczeniu i rehabilitacji urazéw w ramach Centrum Urazowego.

. Wspélpraca z Oddzialem Transplantologii w przeszczepianiu narzadow.

(W8]

4. Ksztalcenie przed i podyplomowe realizowane w ramach umowy z Wydzialem
Medycznym UWM, innych uczelni medycznych oraz innych podmiotow.

5. Badania naukowe dotyczace zagadnien zwigzanych z ww. problematyka w ramach
badan

whasnych, oraz we wspdtpracy z zewnetrznymi podmiotami w ramach zawartych umow.
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[

. Zadania Poradni Chirurgii Onkologicznej mieszacej si¢ przy ul. Zolnierskiej 16a

oraz przy ul. Zoknierskiej 16b:

. Diagnozowanie i kwalifikacja do leczenia operacyjnego pacjentéw ze schorzeniami

onkologicznymi.

. Kontrola pacjentow po leczeniu szpitalnym.

. Wspolpraca z Oddziatem Chirurgii Ogélnej i Onkologicznym i z innymi jednostkami

szczegOlnie biorgcymi dalszy udzial w leczeniu ww. grupy pacjentow.

Zadania Poradni Naczyniowej:

. Diagnozowanie i kwalifikacja do leczenia zabiegowego pacjentéw chorych na choroby

naczyn.

. Kontrola pacjentéw po leczeniu szpitalnym.

. Wspdlpraca z Oddzialem Chirurgii Naczyniowej i z innymi jednostkami szczegélnie

biorgcymi udzial w leczeniu ww. grupy pacjentow.
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Zalacznik nr 8.28 ZADANIA PORADNI LEKARZA ZAKLADOWEGO

I. Struktura organizacyjna poradni:

. Gabinet lekarski

I1. Do zadan Poradni Lekarza Zakladowego w szczegélnoSci nalezy:

1

tud 2

4

. Opieka profilaktyczna nad pracownikami Szpitala:

a) przeprowadzanie badan wstepnych - badaniami wstgpnymi objeci sa wszyscy
pracownicy przystepujacy do pracy oraz uczennice pielegniarstwa odbywajace
praktyki,

b) przeprowadzanie badan okresowych - badaniami okresowymi objeci sa wszyscy
pracownicy Szpitala jak rowniez wspolpracujacy ze Szpitalem na zasadzie kontraktow.
Szczegdlny nacisk w badaniach kladzie si¢ na narazenia na promieniowanie jonizujace
/*J”/ i na cytostatyki,

¢) przeprowadzanie badan kontrolnych - badaniom kontrolnym podlegaja pracownicy
powracajacy do pracy po okresie niezdolnosci przekraczajacej 30 dni (po uzyskaniu
opinii lekarza leczacego),

d) przeprowadzanie innych badan profilaktycznych - dotycza postgpowania
w razie zagrozenia HIV lub WZW — problem zakiu¢.

. Udzielanie porad lekarskich pracownikom Szpitala.

. Udzial w pracach komisji w Szpitalu.

. Dokonywanie wizytacji oddzialow, zakladow i stanowisk pracy w Szpitalu.
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Zalgceznik Nr 8.35 ZADANIA PORADNI LEKARZA PODSTAWOWEJ OPIEKI
ZDROWOTNEJ

I. Struktura organizacyjna:
1. Gabinet lekarski.
2. Gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu medycyna rodzinna:
a)punkt szczepien

I1. Zadania lekarza podstawowej opicki zdrowotnej:

1.Porada lekarska udzielana w warunkach ambulatoryjnych.

2.Porada lekarska udzielana w domu $§wiadczeniobiorcy, w przypadkach uzasadnionych
medycznie.

3.Swiadczenia w ramach profilaktyki w tym chorob ukladu krazenia, uktadu ruchu,
pokarmowego, oddechowego.

4.Sprawowanie opieki nad pacjentami z chorobami przewlektymi.

5.Swiadczenia medycznej diagnostyki laboratoryjnej lub diagnostyki obrazowej i nie
obrazowe;j.

6.Szczepienia ochronne realizowane zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach
0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi.

7.08wiata zdrowotna.

II1. Zadania pielggniarki podstawowej opieki zdrowotnej:
1.Wizyta realizowana w domu swiadczeniobiorcy, w przypadkach uzasadnionych
medycznie.
2.Wizyta realizowana w warunkach ambulatoryjnych.
3.Swiadczenia w ramach profilaktyki gruzlicy.
4.0swiata zdrowotna.

IV. Zadnia gabinetu diagnostyczno-zabiegowego o profilu medycyna rodzinna wraz z
punktem szczepien, nalezy w szczeg6lnoSci:
1. Podawanie lekéw zleconych przez lekarza, w tym wykonywanie iniekeji dozylnych.,
domigs$niowych i podskérnych.
. Pomiary cisnienia t¢tniczego Krwi.
. Wykonywanie opatrunkow.
. Planowanie i wykonywanie szczepien ochronnych obowiazkowych i zalecanych
. Prowadzenie edukacji zdrowotnej
. Prowadzenie dokumentacji medycznej zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

N TR S |

oN
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Zalgceznik Nr 8.36 ZADANIA GABINETU DIAGNOSTYCZNO- ZABIEGOWEGO

1. W strukturze Szpitala znajduja si¢ nastgpujace gabinety diagnostyczno-zabiegowe:
1) gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu (mieszczacy si¢ przy ul. Zolnierskiej
16a):
i) chirurgia ogdlna,
j) chirurgia onkologiczna,
k) chirurgia naczyniowa,
1) neurochirurgia,
m) kardiochirurgia,
n) choroby wewnetrzne,
0) choroby zakazne,
p) nefrologia,
2) gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu (mieszczacy sie przy ul. Zoierskiej 18):
¢) otolaryngologia,
d) okulistyka,
3) gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu (mieszczacy si¢ przy ul. Zolnierskiej 18):
c) potoznictwo i ginekologia,
d) ginekologia onkologiczna,
4) gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu fmieszczacy si¢ przy ul. Zolnierskiej
16b):
¢) chirurgia onkologiczna,
d) okulistyka,

5) gabinet diagnostyczno-zabiegowy o profilu ortopedia i traumatologia narzadu ruchu
(mieszczacy sig przy ul. Zolnierskiej 18):

2. Do zadan Gabinetu diagnostyczno-zabiegowego nalezy w szczegdlnosci wykonywanie
zabiegdw, opatrunkow, badan. podawania lekow ré6znymi drogami i pomiaréw parametrow

zyciowych pacjenta.
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Zalacznik Nr 9.6 ZADANIA SEKCJI ZARZADZANIA RENTOWNOSCIA
ODDZIALOW

I. Sekcja kieruje — Kierownik.

I1. Podleglos$é stuzbowa Kierownika — Kierownik Dziatu ds. Kontraktowania i Rozliczen.

II1. Zastepstwo podczas nieobecnosci Kierownika — wyznaczony pracownik Dziatu.

IV. Do zadan Kierownika Sekcji Zarzgdzania Rentowno$cia Oddzialow:

|

2

2

th

6
7
8

9.

Kierowanie praca podleglych pracownikow w sposdb zapewniajacy nieprzerwang
ciaglo$¢ realizacji zadan w zakresie wprowadzania danych pacjenta do systemow
komputerowych, analiz wynikow oddzialow oraz sprawowanie biezacego nadzoru
i kontroli nad zadaniami przez nich realizowanymi.

Nadzor i kontrola nad terminowym wykonywaniem powierzonych zadan przez
przetozonych.

Odpowiedzialnos¢ za dokumenty generowane przez pracownikow Sekcji.

. Znajomos¢ i przestrzeganie obowiagzujacych przepisow prawa, zarzadzen i instrukcji

wewnetrznych oraz zapoznawanie z nimi pracownikow.

Przestrzeganie przepisow dotyczacych BHP i p/poz. oraz zapoznawanie z nimi
pracownikow.

Nadzor nad prawidlowym i racjonalnym wykorzystaniem sprzgtu i wyposazenia sekcji.
Nadzor nad zabezpieczeniem danych i dokumentow zrodlowych Szpitala.
Przeciwdzialanie w powstawaniu strat, kradziezy, naduzy¢ i marnotrawstwa.

Przestrzeganie dyscypliny pracy i egzekwowanie jej od pracownikow.

V. Do zadan Sekeji w szczegolnosci nalezy:

1. Wykonywanie czynnosci administracyjnych zwiazanych z pobytem pacjenta w

oddziale,

a)

miedzy innymi:

Zakladanie teczki z historig choroby pacjenta,

b) Kompletowanie w historii choroby pacjenta z uwzglgdnieniem chronologii daty

dokumentéw wszystkich ~ wynikow  przeprowadzonych badan laboratoryjnych
i diagnostycznych zleconych podczas pobytu pacjenta na oddziale, a takze weryfikacja
poprawnosci dokumentacji lekarskiej i pielegniarskiej, pod wzgledem numeru PESEL,
danych osobowych pacjenta, pieczatek, itp,

Sporzadzanie karty informacyjnej, po wczesniejszym przygotowaniu przez lekarza

oddziahu, z zalgczong historig choroby,
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d) Przekazywanie karty informacyjnej dla pacjentdw.

2. Obstuga modutu komputerowego zwigzanego z pobytem pacjenta w oddziale:

a) Systematyczne i skrupulatne ewidencjonowanie w systemie komputerowym wszystkich
wynikow przeprowadzonych badan laboratoryjnych 1 diagnostycznych zleconych
podczas pobytu pacjenta na oddziale.

b) Systematyczne i skrupulatne ewidencjonowanie w systemie komputerowym lekow,
ktore otrzymuje pacjent podczas pobytu w oddziale, zgodnie z Karta Zlecen we
wspOlpracy
z lekarzem prowadzacym,

c) Ewidencjonowanie w systemie komputerowym termindw przyjecia pacjentow
z podzialem na przyjgcia planowe oraz pilne.

3. Codzienne sporzadzanie ,Ruchu Chorych” 1 dostarczanie ich do Sekcji

Dokumentacji i Rejestracji Chorych oraz prowadzenie wykazu przekazanej dokumentacji.

4. Analiza wynikow oddzialow, miedzy innymi:

a) Analiza kosztow rodzajowych poniesionych przez Oddzial oraz wyniku na
hospitalizowanego pacjenta,

b) Porownanie kosztow poniesionych przez Oddzial z planowanym budzetem
1 doktadna analiza wystgpujacych réznic,

¢) Analiza kosztow zmiennych poniesionych na pacjenta, pod wzgledem zuzycia
materialdw medycznych, technicznych, lekéw,

d) Analiza kosztow poniesionych przez oddziat w podziale na 3 grupy: pacjenta
wypisanego - oplaconego, pacjenta wypisanego - nieoplaconego 1 pacjenta
niewypisanego,

e) Dokonanie analizy kosztow i przychoddw poniesionych przez Oddzial na pacjenta z tej
samej jednorodnej grupy pacjenta ze wzgledu na czas hospitalizacji,

f) Analiza JGP pod wzglgdem zysku lub straty dla Szpitala.

5. Weryfikacja poprawnosci wprowadzania danych do systemu komputerowego przez

sekretarki medyczne (materialty  jednorazowego uzytku, leki, itp.) zgodnych

z informacjami zawartymi w historii choroby.

6. Weryfikacja poprawnosci wprowadzania danych do systemu komputerowego przez

sekretarki medyczne (procedury medyczne 1 badania diagnostyczne) zgodnych

z informacjami zawartymi w historii choroby.
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7. Kontrola czasu (dni pobytu) hospitalizacji pacjenta, koordynacja dzialan i wspotpraca
z MOPS w zakresie dalszej hospitalizacji pacjentow.

8. Wspolpraca z ordynatorem lub lekarzem (gruper wyznaczony przez ordynatora) przy
ustalaniu odpowiedniej klasyfikacji hospitalizowanego pacjenta w Systemie ,.oddzial”,
w celu uzyskania jak najkorzystniejszego przychodu (JGP).

9. Wpisywanie do Systemu rozliczajacego pacjenta z NFZ dodatkowych procedur
zastosowanych w celu leczenia pacjenta, np. przetaczanie krwi, plytek i osocza, zywienie
poza i dojelitowe.

10. Kontrola poprawnosci hospitalizacji pacjenta pod wzgledem trybu przyjecia do Szpitala
(pacjent planowy, pilny, z zagrozeniem zycia lub zdrowia, urazy wielonarzadowe) oraz
ewentualna korekta wpisow w systemie komputerowym.

11. Kontrola zgodnosci przyjmowania pacjentow do Szpitala z lista oczekujacych
na hospitalizacj¢ (pacjent planowy lub pilny).

12. Zglaszanie do MOPS-u pacjentow nieubezpieczonych, w celu ustalenia uprawnien do
bezplatnego Korzystania ze $wiadczen opieki medycznej lub zglaszanie pacjenta
pracownikom Dziatu ds. Kontraktowania i Rozliczen w celu wystawienia faktury.

13. Wspotudzial w przygotowaniu danych do raportow analitycznych oddzialow.

14. Przygotowywanie sprawozdan na potrzeby jednostek zewnetrznych i Dyrekeji Szpitala.
15. Wspélpraca i pomoc ordynatorowi w zakresie organizacji i prowadzenia spraw oddziatu.
16. Przygotowywanie sprawozdan na potrzeby jednostek zewngtrznych i Dyrekeji Szpitala.
17. Wspolpraca ze wszystkimi komorkami organizacyjnymi Szpitala w trakcie realizacji

zadan.

VI. Do zadan Pracownika ds. Socjalnych w szczegélnoSci nalezy:

1. Wspolpraca z personelem oddzialow w zakresie pacjentow wymagajacych dalszej opieki
poszpitalne;j.

. Nawigzaniu kontaktu z rodzing pacjenta wymagajacego dalszej opieki.

. Rozpoznanie warunkow socjalno — bytowych pacjenta.

. Organizowanie opieki poszpitalnej w zakresie przygotowania dokumentacji, transportu.

L S S I

. Wspdlpraca z placowkami, ktore zajmuja si¢ opieka ludzmi z zakonczonym procesem
leczniczym i dostosowaniem ich do jak mozliwie dobrego funkcjonowanie w rodzinie lub

w placowkach opiekunczo — pielegnacyjnych i leczniczych.
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5. Prowadzenie rejestru pacjentow przekazanych do zaktadow pielggnacyjno-opiekunczych,
leczniczych 1 innych.

6. Przygotowanie dokumentacji i meldowanie noworodkéw oczekujgcych na Dom Malego
Dziecka.

7. Zglaszanie do MOPS-u nieubezpieczonych, w celu ustalenia uprawnien do bezplatnego

korzystania ze $wiadczen opieki medycznej lub zglaszanie pacjenta pracownikom Dzialu ds.

Kontraktowania i Rozliczen w celu wystawienia faktury.
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Zalacznik Nr 9.29 ZAKRES CZYNNOSCI ADMINISTRATORA
BEZPIECZENSTWA INFORMACIJI (ABI)

I. Podleglo$¢ stuzbowa — Dyrektor

Do obowigzkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) nalezy w

szezegllnosci:

1.

)

(¥ )

Zapewniania przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, w szczegolnosci

poprzez:

a) opracowywanie planow sprawdzen i sprawdzanie zgodnosci przetwarzanych danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym
zakresie sprawozdania dla administratora danych oraz GIODO (zbiory danych oraz
systemy informatyczne powinny zosta¢ objete sprawdzeniem co najmniej raz na pigé

lat),

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, opisujacej sposob
przetwarzania danych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrong
przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych

objetych ochrong oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych,

¢) zapewnianie zapoznania os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

z przepisami o ochronie danych osobowych.

Prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych w Szpitalu, z wyjatkiem zbiorow
zawierajacych informacje niejawne, ktoére zostaly uzyskane w wyniku czynnosci
operacyjno — rozpoznawczych przez funkcjonariuszy organéw uprawnionych do tych
czynnosci, zawierajacych: nazweg zbioru oraz oznaczenie administratora danych, cel
przetwarzania danych. opis kategorii oséb, ktorych dane dotycza oraz zakres
przetwarzanych danych, sposdb zbierania oraz udostepniania danych, informacje o

odbiorcach lub kategoriach odbiorcow, ktérym dane moga by¢ przekazywane.
Wykonujac swoje czynnosci ABI posiada uprawnienia do:

a) kontroli przestrzegania zasad ochrony danych osobowych w komorkach

organizacyjnych oraz na poszczegolnych na stanowiskach pracy,
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b)

d)

wskazywania  zastosowania  odpowiednich zabezpieczen technicznych
1 wykonywania czynnosci organizacyjnych majacych na celu zapewnienie skutecznej

ochrony danych,

wnioskowanie o0 ograniczenie zakresu przetwarzania danych osobowych
uzytkownikom, ktorzy powoduja zagrozenia bezpieczenstwa i ochrony danych

osobowych,

udzielanie wytycznych dotyczacych usuwania nieprawidlowosci stwierdzonych
w czasie kontroli i dostosowania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami

prawa,
w przypadku wykrycia nieprawidlowosci w toku weryfikacji poza sprawdzeniami:

e zawiadomienia administratora danych o nieopracowaniu lub  brakach
w dokumentacji przetwarzania danych lub jej elementach oraz dzialaniach
podjetych w celu doprowadzenia dokumentacji do wymaganego stanu,
w szczegoOlnosci przedstawienia wdrozenia projektow dokumentdéw usuwajacych

te niezgodnosci,

e zawiadomienia  administratora danych o nieaktualnosci  dokumentacji
przetwarzania danych oraz przedstawienia do wdrozenia projektow dokumentow

aktualizujacych,

e pouczenia o0soby nieprzestrzegajacej zasad okreslonych w dokumentacji
przetwarzania danych o prawidlowym sposobie ich realizacji lub zawiadomienia
administratora danych, ze wskazaniem osoby odpowiedzialnej za naruszenie tych

zasad.

f)zbieranie od uzytkownikow i ich przelozonych pisemnych wyjasnien dotyczacych

spowodowania zagrozenia bezpieczenstwa danych.

[§e]
(&)
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